
Das Weihnachtsmannbüro – Waldemarstr. 19, 16540 Hohen Neuendorf  
 

Checkliste zum Auftritt eines Weihnachtsmannes oder Nikolauses ©  

Vorbereitung: Ja Nein 

Der Akteur hat sich innerhalb von 48 Stunden nach der Vermittlung per Email und 
telefonisch beim Kunden gemeldet.  

[  ] [  ] 

Der Akteur hat sich die Informationen zum goldenen Buch per Email schicken lassen 
und bei Bedarf ein telefonisches Vorgespräch dazu mit dem Kunden geführt. 

[  ] [  ] 

Der Akteur hat dem Kunden nach seiner Tourenplanung und spätestens am 21.12. 
dem Kunden eine feste Einsatzzeit innerhalb des 2-Stunden-Zeitfensters genannt. 

[  ] [  ] 

Die Übergabe der Geschenke wurde abgesprochen.  [  ] [  ] 

Bonus: Der Akteur hat dem Kunden einen Jutesack vor dem Einsatz vorbeigebracht [  ] [  ] 
 

Das Kostüm: Ja Nein 

Der Akteur hatte ein den Standards entsprechendes Kostüm an: 
(http://www.weihnachtsmannbuero.de/kostueme-bsp.php) 

[  ] [  ] 

Der Akteur hatte ein besonders schönes Kostüm an. [  ] [  ] 

Der Akteur hatte ein gepflegtes, sauberes Kostüm. [  ] [  ] 

Der Akteur hatte einen sauberen und gepflegten großen Kunsthaarbart. [  ] [  ] 

Der Akteur hatte eine derbe Hose an. Sie muss nicht rot, aber es dürfen keine Blue-
Jeans sein. 

[  ] [  ] 

Der Akteur hatte Stiefel an. (Keine Sportschuhe! Socken dürfen nicht zu sehen sein. [  ] [  ] 

Der Akteur hatte ein Goldenes Buch (Ein stabiles „Hard-Cover“-Buch in Goldfolie 
eingeschlagen). 

[  ] [  ] 

 

Pünktlichkeit: Nein 

Der Akteur kam zum verabredeten Zeitpunkt: ____:____ Uhr (  ) 

Der Akteur kam mehr als 1/2 Stunde zu spät. (  ) 

Der Akteur kam mehr als 1 Stunde zu spät. (  ) 

Der Akteur kam mehr als 2 Stunden zu spät. (  ) 
 

Der Auftritt: Ja Nein 

Der Akteur hat geklopft (3x). [Absprache mit dem Kunden notwendig. Das geht aber 
aufgrund der Örtlichkeit in manchen Fällen nicht.] 

[  ] [  ] 

Der Akteur hat die Familie auf weihnachtliche Art begrüßt.  
Z.B.: „Drauß‘ vom Walde komm ich her und muss euch sagen, es weihnachtet sehr“,   
„Eine frohe Weihnacht wünsche ich allen…“ 

[  ] [  ] 

Der Akteur hat den geschmückten Weihnachtsbaum, den Raum oder die 
Bastelarbeiten der Kinder gelobt. (Bsp.: „Das ist aber ein sehr schöner 
Weihnachtsbaum.“ Zum Kind: „Hast du den geschmückt?“…) 

[  ] [  ] 

Der Akteur hat  mit der Familie zusammen ein Weihnachtslied gesungen (Empf.: 
„Oh Tannebaum“). 

[  ] [  ] 

Der Akteur hat aus dem Goldenen Buch die guten Taten der Kinder vorgelesen. [  ] [  ] 

Der Akteur hat sich ggf. Gedichte, bzw. andere Beiträge der Kinder angehört. [  ] [  ] 

Der Akteur hat ruhig und bedächtig gesprochen. [  ] [  ] 

Der Akteur überreichte jedem Kind ein Geschenk.  
ODER: Er hat zusammen mit der Familie ein Lied (z.B. „Kling Glöckchen“) gesungen 
und ließ die Kinder als Wichtel die Geschenke um den Weihnachtsbaum verteilen, 

[  ] [  ] 

Der Akteur hat zum Abschied ein Gruppenfoto zusammen mit der Familie oder mit 
den Kindern gemacht. 

[  ] [  ] 

 

http://www.weihnachtsmannbuero.de/kostueme-bsp.php

